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1.   Общие положения.

1.1.   Порядок проведения Отбора.

1.1.1. Настоящий отбор на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр» (далее «Отбор»), проводится посредством рассмотрения предложений, сформированных организацией, получившей информационное письмо о проведении Отбора (далее «Претендент»), на основании и в соответствии с настоящей инструкцией по участию в Отборе (далее «Инструкция»).

1.1.2. Для участия в Отборе Претендент должен подготовить и подать в установленные сроки пакет документов, предусмотренных настоящей Инструкцией (Предложение) по адресу, указанному в п. 3.1.3 настоящей Инструкции. 
1.1.3. Отбор проводится в следующем порядке: 

·   Претендент направляет в адрес Организатора Отбора Предложение в установленные сроки, сформированное в соответствии с настоящей Инструкцией. В составе Предложения Претендент, в том числе, предоставляет всю необходимую информацию.

·   Отдел по организации и проведению тендерных процедур, совместно с  Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» проводят процедуру вскрытия поступивших от Претендентов конвертов с Предложениями.

·   Отдел по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр» получает необходимые разъяснения, уточнения, подтверждения, осуществляет квалификационную оценку Претендента и поступившего предложения Претендента, проводит конкурентные переговоры с Претендентами (при необходимости), а также осуществляет иные мероприятия для целей выявления организации, способной  на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр».
1.2.   Условия проведения Отбора. 

Подавая предложение для рассмотрения в рамках настоящего Отбора, Претендент, тем самым, соглашается со следующими условиями:

1.2.1. Все затраты, понесенные Претендентом в результате подготовки предложения, являются затратами Претендента и не подлежат компенсации Организатором Отбора ни при каких обстоятельствах.

1.2.2. Отдел по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр» примет к рассмотрению все предоставленные в срок предложения, отвечающие условиям и требованиям настоящей Инструкции. 

1.2.3. Подача предложения Претендентом не должна быть истолкована как намерение или обязательство ООО «Газпромнефть-Центр», выраженное или подразумеваемое, считать себя заключившим договор на основании информационного письма, настоящей Инструкции, а также в связи с направлением Претендентом в адрес Организатора Отбора Предложения. 

1.2.4. Предложение, сформированное Претендентом в соответствии с настоящей Инструкцией, должно быть действительным до момента заключения договора (контракта) с таким Претендентом, право на заключение которого может быть присуждено по итогам Отбора в случае признания такого Претендента победителем Отбора. В таком случае договор (контракт) по итогам настоящего Отбора должен содержать все существенные условия, представленные в Предложении Претендента.

1.2.5. Претендент имеет право в ходе подготовки предложения обращаться с просьбой о разъяснении настоящей Инструкции в адрес Отдела по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр», а также осматривать территорию и объекты, по согласованию с Организатором Отбора  времени проведения осмотров.

1.2.6. В рамках рассмотрения предложений, Отдел по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр» вправе адресовать Претендентам запросы о разъяснении, уточнении, предоставлении дополнительной информации в отношении любых положений Предложения Претендента.

1.2.7. Отдел по организации и проведению тендерных процедур совместно с  Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» вправе вносить изменения и уточнения в настоящую Инструкцию как в рамках рассмотрения предложений Претендентов, так и до момента поступления предложений Претендентов в адрес Отдела по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр». 

1.2.8. В случае если Отдел по организации и проведению тендерных процедур совместно с Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» сочтет необходимым внести изменения (п.1.2.7.), либо уточнения в настоящую Инструкцию, то соответствующая информация публикуется на официальном сайте ОАО «Газпром нефть» (www.gazprom-neft.ru) и официальном сайте ООО «Газпромнефть-Центр» (www.msk.gazprom-neft.ru). С момента публикации, такие изменения и/или уточнения считаются неотъемлемой частью Инструкции.

1.2.9. Отдел по организации и проведению тендерных процедур совместно с  Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» вправе отказаться от проведения Отбора, а также имеет право отказаться от всех Предложений по любой причине или прекратить процедуру проведения Отбора в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед Претендентами. 
2.   Порядок предоставления Предложений.

2.1.   Форма предоставления Предложения.

2.1.1. Все Предложения должны быть представлены в оригинале, с приложением одной копии. Оригинал и копия предложения должны быть надежно запечатаны в один общий конверт, на котором следует указать информацию в соответствии с пунктом 2.1.2. настоящей Инструкции.
2.1.2. На конверте с Предложением указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.1, 3.1.3, следующим образом: «Предложение на участие в  отборе на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр». Реестровый номер процедуры №3-1733-018-11. Претендент: _______. Адрес Претендента: ________. В Отдел по организации и проведению тендерных процедур расположенный по адресу 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19. 
2.2.   Порядок оформления предложения.

2.2.1. Претендент в обязательном порядке составляет опись предоставляемых документов в составе своего Предложения с указанием количества листов, входящих в состав каждого документа в составе предложения.

2.2.2. Все документы, входящие в состав Предложения Претендента составляются на русском языке, либо предоставляется нотариально заверенный перевод документов.
2.2.3. Предложение Претендента должно быть прошито, все страницы пронумерованы. Все страницы предложения должны быть заверены печатью и подписью от имени Претендента.

2.3.   Состав предложения Претендента:

2.3.1. Претендент предоставляет Предложение (Форма № 1). Итоговая стоимость  работ, указываемая в Форме № 1, является окончательной, формируется с учетом НДС и всех возможных затрат (транспортных расходов, возможных платежей, предусмотренных действующим законодательством и т.д.) в рублях Российской Федерации и должна соответствовать итоговой сумме, указываемой в коммерческом предложении Претендента (Форма № 5). 
2.3.2. Квалификационная документация (приложения к предложению Претендента, составляющие его неотъемлемую часть):

· Анкета Претендента (Форма № 2). 

· Справка о наличии кадровых ресурсов (Форма № 3).

· Документация, подтверждающая наличие опыта выполнения аналогичных договоров за последние 2 года (Форма № 4).      

· Документация, подтверждающая квалификацию Претендента, предоставляемая в соответствии с разделом 3 настоящей Инструкции.
2.3.3. Опись документов Предложения (Форма № 6).
3. Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту.
В разделе 3 «Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту» содержится информация для данного конкретного Отбора, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения разделов 1 «Общие положения» и 2 «Порядок предоставления Предложений». 

При возникновении противоречия между положениями раздела 3 «Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту» и разделов 1 «Общие положения» и 2 «Порядок предоставления Предложений», применяются положения раздела 3. «Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту».
	№ п/п
	Информация о процедуре

	3.1. Сведения о проведении Отбора

	3.1.1. 
	Отбор проводит: Отдел по организации и проведению тендерных процедур. 

	3.1.2. 
	Заказчик: Блок организационных вопросов

	3.1.3. 
	Адрес для предоставления Предложений: 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19

	3.1.4. 
	Дата начала приема Предложений: 24 октября  2011 года начиная с 09 часов 30 минут, время московское, г. Москва
Дата окончания приема Предложений: 07 ноября 2011 года до 18 часов 00 минут, время московское, г. Москва

	3.1.5. 
	Дата проведения вскрытия конвертов с Предложениями: 08 ноября 2011 года, начиная с 10 часов 00 минут, время московское, г. Москва
Место вскрытия конвертов с Предложениями: 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19


	3.2. Сведения об этапах отбора

	3.2.1.
	Процедура отбора состоит из следующих этапов: 


- предквалификационный отбор; 


- рассмотрение, оценка и сопоставление предложений участников отбора;


- выбор победителя;


- постквалификационный отбор.

Предквалификационный отбор - проводится проверка квалификации участника отбора на соответствие требованиям инструкции по участию в отборе, а также проверка качественных характеристик предлагаемых работ на соответствие требованиям инструкции по участию в отборе. Заявители, не прошедшие стадию предквалификационного отбора, не признаются участниками отбора и к участию в отборе не допускаются. 
Рассмотрение, оценка и сопоставление предложений участников отбора – основной этап отбора на котором предложения участников отбора проверяются по критериям, заявленным в инструкции по участию в отборе. 
Выбор победителя – на основании результатов предыдущих этапов Конкурсная комиссия ООО «Газпромнефть-Центр» определяет организацию, предложение которой в наибольшей степени соответствует выставленным требованиям и интересам ООО «Газпромнефть-Центр».

Постквалификационный отбор – проводится проверка квалификации победителя отбора на соответствие предъявленным к нему требованиям (всех, кроме стоимостного критерия).

	3.3. Требования к Претендентам

	3.3.1. 
	Обязательные требования к Претендентам

	3.3.1.1. 
	Непроведение ликвидации Претендента и отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендента банкротом

	3.3.1.2. 
	Неприостановление деятельности Претендента на день подачи предложения на участие в Отборе

	3.3.1.3. 
	В случае если Претендент является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории Российской Федерации.

	3.3.1.4. 
	В случае если Претендент не является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории иностранного государства.

	3.3.1.5. 
	В случае если Претендент является Представительством либо Филиалом нерезидента Российской Федерации, он должен быть должным образом аккредитован, что должно быть подтверждено соответствующими документами.


	3.3.2.
	Дополнительные требования к Претендентам

	3.3.2.1. 
	Деятельность Претендента должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах.

	3.3.2.2. 
	Претендент должен обладать трудовыми ресурсами для выполнения договора (контракта), в том числе иметь квалифицированный персонал, имеющий соответствующее образование и опыт работы.

	3.3.2.3. 
	Претендент должен обладать соответствующим опытом выполнения аналогичных работ. 

	3.3.2.4. 
	Степень загруженности Претендента текущими проектами должна обеспечивать ему возможность выполнения/оказания планируемых по итогам Отбора работ/услуг без ущерба для Организатора отбора/заказчика, в случае заключения договора по результатам Отбора. 

	3.3.2.5. 
	Претендент должен быть платежеспособным.

	3.4. Состав Предложения Претендента

	3.4.1. 
	Предложение Претендента (Форма № 1)

	3.4.2. 
	Анкета Претендента (Форма №2)

	3.4.3. 
	Справка о наличии кадровых ресурсов (Форма № 3)

	3.4.4. 
	Опыт выполнения аналогичных договоров за последние 2 года (Форма № 4)

	3.4.5. 
	Коммерческое предложение Претендента (Форма № 5)

	3.4.6. 
	Заверенная Претендентом копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей/свидетельства (сертификата) о регистрации иностранного юридического лица/Разрешения на открытие представительства, Свидетельства о внесении в Сводный государственный реестр

	3.4.7. 
	Заверенная Претендентом копия Устава Претендента

	3.4.8. 
	Выписка из решения общего собрания учредителей о назначении руководителя

	3.4.9. 
	Заверенная Претендентом копия свидетельства о постановке на налоговый учет

	3.4.10. 
	Заверенные Претендентом копии лицензий и/или патентов, свидетельств, сертификатов, дипломов, других документов

	3.4.11. 
	Информация о состоянии загруженности текущими проектами

	3.4.12. 
	Информация об отсутствии решения суда о признании его несостоятельным (банкротом)

	3.4.13. 
	Наличие положительных отзывов

	3.4.14. 
	Заверенные Претендентом копии договоров аренды офисных помещений и прочие документы

	3.4.15. 
	Опись документов Предложения (Форма №6) 

	3.5. Требования о предоставлении копий предложения

	3.5.1. 
	Все Предложения должны быть представлены в оригинале, с приложением одной копии. Оригинал и копия должны быть идентичны, в случае выявления различий между документами, входящими в состав оригинала и информацией копии, Организатор Отбора при рассмотрении Предложения будет принимать решения на основе документов оригинала

	3.5.2. 
	Оригинал Предложения помечается на первой странице «ОРИГИНАЛ», копия предложения помечается на первой странице «КОПИЯ»

	3.5.3. 
	Оригинал и копия должны быть надежно запечатаны в один общий конверт, на котором указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.1, 3.1.3, следующим образом: «Предложение на участие в отборе на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр». Реестровый номер процедуры №3-1733-018-11. Претендент: _____________. Адрес Претендента: _____________. В Отдел по организации и проведению тендерных процедур; 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19. 


	3.6. Требования к оформлению Предложения

	3.6.1. 
	Документы, входящие в состав Предложения, представляются в порядке, определенном Описью документов Предложения (Форма № 6), при этом Опись документов размещается в конце пакета документов Предложения.

	3.6.2. 
	Все документы, входящие в состав оригинала Предложения, должны быть сшиты в единую книгу (сброшюрованы), которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, заверены подписью уполномоченного на подписание Предложения на участие в Отборе лица/собственноручно заверены Претендентом - физическим лицом (в том числе на прошивке). При этом при брошюровании Предложения, каждый оригинал официального документа, выданного Претенденту третьими лицами и содержащий печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии, банковские гарантии), помещается в отдельный канцелярский файл – таким образом, чтобы при брошюровании заявки, оригиналы официальных документов, выданных Претенденту третьими лицами, не были повреждены. 

Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ____ листов», при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание Претендента, и скреплена печатью.
Все документы копии Предложения брошюруются аналогично порядку оформления оригинала Предложения.

	3.6.3. 
	При нумерации листов пакета документов Предложения, номера на оригиналах официальных документов, выданных Претенденту третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.), проставляются простым карандашом на обороте листа в левом нижнем углу.

	3.6.4. 
	Достоверность копий документов, представляемых в составе Предложения, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена требованиями настоящей Инструкции. 

	3.6.5. 
	Претендент должен поместить Предложение с необходимыми документами (сброшюрованный оригинал Предложения и сброшюрованная копия Предложения) в единый запечатанный конверт.

На таком конверте указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается данное Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.1, 3.1.3, следующим образом: «Предложение на участие в  отборе на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр». Реестровый номер процедуры №3-1733-018-11. Претендент: _____________. Адрес Претендента: _____________. В Отдел по организации и проведению тендерных процедур; 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19

	3.6.6. 
	При подготовке Предложения на участие в Отборе и документов, входящих в состав такого Предложения, не допускается применение факсимильных подписей.

	3.6.7. 
	Все документы Предложения и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

	3.6.8. 
	Все документы, представляемые Претендентами в составе Предложений на участие в Отборе, должны быть заполнены по всем пунктам.

	3.6.9. 
	При описании условий и предложений Претендент должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано требованиями настоящей Инструкции.

	3.6.10. 
	Сведения, которые содержатся в Предложениях Претендентов, не должны допускать двусмысленных толкований.

	3.6.11. 
	Если в документах, входящих в состав Предложений на участие в Отборе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Организатором Отбора принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

	3.6.12. 
	Предложение на участие в Отборе, подготовленное Претендентом, а также вся корреспонденция и документация, связанная с Предложением на участие в Отборе, которыми обмениваются участники Отбора и Организатор Отбора, должны быть написаны на русском языке.

	3.6.13. 
	Все суммы денежных средств в Предложении на участие в Отборе и приложениях к нему должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: к Предложению на участие в Отборе могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы Претенденту третьими лицами, в которых суммы денежных средств могут быть выражены в других валютах.

	3.6.14. 
	Представленные в составе Предложения на участие в Отборе документы не возвращаются Претенденту, кроме отозванных Претендентами Предложений, а также банковских гарантий, представленных  Претендентами в составе Предложений (в случае если Организатором Отбора установлено требование об обеспечении Предложений.

	3.7. Обеспечение Предложения на участие в Отборе

	3.7.1. 
	Не требуется 


	3.8. Критерии определения победителя

	3.8.1. 
	· Опыт оказания  аналогичных услуг не менее 2 лет
· Стоимость услуг
· Сроки подготовки сценария
· Качество оказываемых услуг


4. Техническое задание на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр»
1. Общее описание мероприятия   

Предметом отбора является оказание услуг по организации и проведению Новогоднего вечера в ОАО «Газпромнефть - центр».

При подготовке сценарного плана проведения мероприятия Претендент обязан учесть следующие обязательные требования:   

Цель мероприятия: организация тематического новогоднего мероприятия для сотрудников компании заказчика.  Привлечение сотрудников к участию в номерах художественной самодеятельности и укреплению внутрикорпоративных коммуникаций.

Место проведения: Рассматриваются предложения.

Сроки проведения:  23.12.2011 
Длительность: начиная с 17.00ч. до 24.00ч.
Общее количество участвующих сотрудников:  ориентировочно 400 чел.

Требования к сцене: Сцена должна быть крепкой и устойчивой конструкцией с чистой и гладкой поверхностью. Планшет сцены должен быть застелен специальным сценическим покрытием (желательно). На сцене должна быть возможность размещения мягких и твердых декораций (подвеса), возможность установления дополнительных сценических станков и конструкций.

Требования к звуковому сопровождению: комплект звукового оборудования должен полностью соответствовать творческим и техническим задачам идейно-художественной концепции программы. И должен  быть проработан в соответствии с требованиями профессиональных и самодеятельных коллективов-участников программы. Мощность звуковой аппаратуры должна соответствовать объему помещения.

На площадке во время репетиции и проведения программы должен присутствовать профессиональный звукорежиссёр, который совместно с режиссером-постановщиком сможет подробно проработать и подобрать материал для создание художественного звукового образа программы.

Требования к световому оформлению: сцена должна быть оснащена световым оборудованием способным осветить плоскостные и рельефные декорации мероприятия, весь планшет сцены (с возможностью смены цвета и динамики), зону танцевального партера, банкетную зону (с возможностью смены цвета и динамики).

На площадке должен присутствовать профессиональный художник по свету, который сможет провести полный комплекс работ по созданию световой партитуры мероприятия во время репетиции совместно с режиссером-постановщиком и художником-постановщиком.

Площадке для проведения концертно-развлекательной программы:

Удобная площадка, готовая вместить до 400 человек в рассадке (банкет), возможность установки сцены (наличие сцены), размещения артистов (гримерные комнаты).
Возможность организации зоны для встречи гостей с установкой дополнительных декорационных элементов и фуршетной линии.

Очередность проведения запланированных мероприятий: 
Сбор гостей 17.00-18.00
Ужин, торжественная часть, концертно-развлекательная программа 18.00-24.00
Ориентировочная сумма на организацию и проведения мероприятия

4 500 000,00 рублей с НДС.

Требования к претендентам
- Успешный опыт оказания аналогичных услуг не менее 2 лет


- Наличие клиентской базы;


- Разработка сценария мероприятия, отвечающего требованиям Заказчика;

- Наличие партнерских отношений с организациями, привлекаемыми для участия в оформлении и проведении мероприятия;

- Качественное выполнение заказа (предоставление отчетных презентаций по проведению мероприятий для других Заказчиков).

Требования к содержанию услуг
Заказчик организует:

- подготовку и предоставление информации о запланированных мероприятиях;

- доставку участников мероприятия на место проведения программы;

Исполнитель организует: 

- изготовление подарков, сувенирной продукции;

- кейтеринг;

- организацию культурно-развлекательной программы;

- аренду площадок в месте проведения мероприятия;

- техническое обеспечение (звуковое и световое сопровождение и др.);

- оформление площадок;  

- фото и видео съемку;

в соответствии с нижеизложенными требованиями  

	  №
	Наименование
	Приблизительное количество
	Комментарии

	1.
	Изготовление подарков, сувенирной продукции
	400 шт.
	Варианты подарков и сувениров предлагаются Исполнителем 

	2.
	Кейтеринг

(Вечерний ужин)
	400 чел. 


	Варианты меню согласовываются с заказчиком, организуется Исполнителем

	3
	Организация культурной-развлекательной программы (в том числе 1-2 популярных эстрадных артиста (от 300 000-500 000т.р.)
	
	Возможные варианты сценария предоставляются Исполнителем

	4
	Аренда площадок в предполагаемом месте проведения мероприятия
	
	Площадка для проведения вечерней программы, организуется Исполнителем 

	5
	Техническое обеспечение 
	
	Звук, свет

Варианты согласовываются с Заказчиком, организуется Исполнителем 

	6
	Обеспечение фото и видеосъемки
	1 фотограф

1 оператор
	Организуется Исполнителем 

	7
	Оформление площадок
	
	Варианты оформления согласовываются с Заказчиком в рамках согласованной творческой концепции, организуется  Исполнителем

	8
	Закупка оборудования и реквизита для проведения концертно-развлекательной программы 
	
	Костюмы, сценический реквизит согласовываются с Заказчиком, организуется Исполнителем

	9
	Закупка подарков  и проведение праздничной лотереи
	
	Организуется Исполнителем



Претендент должен иметь представление о местах проведения запланированных мероприятий, при составлении сценария претендент  должен сделать привязку к местам проведения мероприятий. Составленный сценарий или развернутый сценарный план предоставить вместе с документаций по отбору для оценки предложения. 

Порядок оплаты оказанных услуг:

Предпочтительно постоплата, возможна предварительная оплата в размере не более 30% от общей стоимости услуг. Окончательный расчет производится Заказчиком после подписания акта оказанных услуг.  
4. Образец договора.
г. Москва 


                                                     “____”_______________ 2011г.


«________», именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице____________, действующего на основании _________, с одной стороны, и Общество с ограниченной ответственностью «Газпромнефть – Центр», именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице __________, действующего на основании _________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые «Стороны», а по отдельности  - «Сторона», на основании Протокола заседания конкурсной комиссии                          ООО «Газпромнефть-Центр» № _____ от «__»______2011г., вместе именуемые Стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. 
Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель с привлечением третьих лиц оказывает услуги по подготовке и проведению корпоративного мероприятия                 ООО «Газпромнефть – Центр»  (далее - «Мероприятие»),  в период ______г., по адресу:____.
1.2. 
Перечень конкретных работ и услуг Исполнителя по настоящему договору  указаны в Приложениях к настоящему договору, являющихся неотъемлемой частью настоящего договора.

2. Обязанности Исполнителя
Исполнитель обязуется:

2.1. 
Своевременно оказывать услуги по организации и проведению «Мероприятия», в соответствии с приложениями к настоящему Договору.

2.2. 
В течение 2 (двух) рабочих дней после оказания услуг предоставить Заказчику для подписания акты по факту окончания исполнения обязательства и счета-фактуры. При этом акты должны содержать подробное описание оказанных услуг. 

2.3. 
По требованию Заказчика знакомить его с ходом исполнения обязательств по настоящему договору.

2.4. 
Иные обязательства Исполнителя по конкретным видам услуг, носящие специальный (технический) характер, указываются Сторонами в Приложениях к настоящему договору. 

3. Обязанности Заказчика

Заказчик обязуется:

3.1. 
Оплатить Исполнителю стоимость услуг по настоящему Договору в соответствии с условиями, установленными в Приложениях к настоящему Договору.

3.2. 
Своевременно предоставлять информацию и материалы, необходимые для выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему договору, включая развернутые требования к выполняемым поручениям.

3.3. 
Подписывать предоставляемые Исполнителем акты оказания услуг в течение               5 (пяти) рабочих дней с момента их предоставления Исполнителем. В случае неподписания Заказчиком акта и непредоставления мотивированного отказа в течение 5 (пяти) рабочих дней поручение считается исполненным и принятым Заказчиком.

4. Порядок и сроки оплаты
4.1.  Стоимость услуг по настоящему договору  составляет _______________________

4.2. 
Все расчеты по настоящему договору осуществляются в российских рублях.

4.3.   Заказчик осуществляет оплату услуг  в следующем порядке:

4.4. 
Обязанность Заказчика по оплате услуг по настоящему Договору считается исполненной с момента зачисления денежных средств на корреспондентский счет банка Исполнителя, указанного в выставляемом Исполнителем счете на оплату.

5. Ответственность сторон

5.1. 
Ответственность Сторон друг перед другом определяется действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором. 

5.2. 
В случае нарушения Заказчиком сроков оплаты, указанных в п.4.3. настоящего договора, Заказчик обязан оплатить Исполнителю неустойку в размере 0,1% от суммы просроченного платежа за каждый день просрочки. При этом Исполнитель вправе в одностороннем порядке приостановить исполнение поручения.

5.3. 
В случае нарушения по вине Исполнителя срока оказания услуг по п.1.1,1.2. настоящего договора, Исполнитель обязан выплатить Заказчику неустойку в размере 0,1% от стоимости услуг, по которым было допущено нарушение, за каждый день просрочки. 

5.4. Неустойка по настоящему Договору считается начисленной с момента полного или частичного письменного признания Стороной соответствующей претензии другой Стороны об уплате неустойки. Срок ответа на претензию не более 5 (пяти) рабочих дней. В случае не признания претензии в добровольном порядке и разрешении спора в суде, штрафные санкции считаются начисленными после вступления в законную силу решения суда.

5.5. Уплата пеней не освобождает Стороны от выполнения обязательств по настоящему Договору в полном объеме.

6. Конфиденциальность
6.1. 
Стороны обязуется хранить в тайне конфиденциальную информацию, под которой понимается содержание настоящего договора и любые данные, предоставленные каждой из Сторон друг другу в связи с настоящим договором, не открывать и не разглашать эту информацию третьим лицам без предварительного письменного согласия другой Стороны.

6.2. 
Обязательства Сторон относительно конфиденциальности и неиспользования информации не будут распространяться на общедоступные данные.

6.3. 
Информация, предоставляемая Заказчиком в соответствии с настоящим Договором, предназначена исключительно для выполнения принятых на себя Сторонами обязательств и не может передаваться третьим лицам или использоваться каким-либо иным способом с участием третьих лиц в части или полностью без письменного согласия другой Стороны.

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ 
7.1. 
Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору, если надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего договора, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств как то: стихийные явления, пожары, военные действия, непредвиденные изменения сетки вещания, изменения в законодательстве, действия государственных органов, а также в результате неправомерных действий третьих лиц.

7.2. 
Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему договору, обязана сообщить в письменной форме другой Стороне о наступлении и прекращении действий вышеуказанных обстоятельств. 
7.3. 
Если указанные обстоятельства непреодолимой силы продлились более 7 (Семи) дней, Заказчик обязан независимо от возникших обстоятельств незамедлительно оплатить Исполнителю полную стоимость фактически оказанных и документально подтвержденных Исполнителем услуг и выполненных работ. 

8. Сроки действия  И ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА 

8.1. 
Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания и действует до полного  


исполнения Сторонами своих обязательств. 
8.2.  Настоящий договор, может быть, расторгнут по соглашению Сторон. 

9. Порядок разрешения споров
9.1. 
Споры, возникшие при исполнении настоящего договора, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Москвы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10. Прочие условия
10.1. Настоящий Договор может быть изменен или дополнен только по взаимному соглашению Сторон. 

10.2.
Все Дополнительные соглашения и Приложения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. 

10.3. Все изменения или дополнения к настоящему договору, подписанные Сторонами, являются его неотъемлемой частью. 

10.4. Все уведомления и сообщения, направляемые в соответствии с настоящим договором или в связи с ним, должны быть в письменной форме; Стороны допускают использование факсимильных сообщений.

10.5.
Стороны обязуются незамедлительно уведомлять друг друга об изменении своего места нахождения или  адреса  для корреспонденции, банковских или иных реквизитов. В противном случае Сторона не несет ответственности за действия, совершенные ею в результате неуведомления о произошедших переменах. 

10.6.
Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.  

10.7.
Условия настоящего договора конкретизируются и дополняются Приложениями, заключаемыми в отношении конкретных работ и услуг Исполнителя. 

12.   РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ Сторон

	Исполнитель

	Заказчик

ООО «Газпромнефть – Центр»

Адрес места нахождения: 117588 г. Москва,   

Новоясеневский проспект, д.13, корп.2 

Адрес для корреспонденциии: 117246, г. Москва, Научный проезд, д.19.

ИНН 7709359770/КПП 772801001

Банк получателя: "Газпромбанк" (ОАО)

Р/с 40702810800000008397

к/с 30101810200000000823

БИК 044525823

Тел. 425-11-56



	____________________ (      )

М.П.
	_____________________(    )

М.П.


5. Образцы форм для заполнения. 

Все формы должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Претендента.

Форма № 1 
Предложение
/должно быть составлено на фирменном бланке/
Название организации:    

Местонахождение
             


Телефон


Факс




Эл. Почта
 

Предложение №:



Кому 



Уважаемые господа,

Изучив информационное письмо и пакет документов по отбору организации, способной оказать услуги  по организации и проведению новогоднего вечера для  ООО «Газпромнефть-Центр»
 (полное наименование и местонахождение Претендента)
предоставляем Вам предложение в соответствии с информационным письмом, Инструкцией, а также на следующих условиях:

1.1. Предлагаемые нами  услуги  будут соответствовать техническим, качественным и количественным характеристикам, установленным в предоставленном нам пакете документов.
1.2. Дата проведения 23.12. 2011 года.

1.3. Условия оплаты: ___________________.   
1.4. Мы согласны с требованиями, указанными в информационном письме и предоставленном нам пакете документов и обеспечим их выполнение.

2. Мы предоставляем полномочие на осуществление любой проверки представленных отчетов, документов и информации для выяснения финансовых и технических аспектов настоящего предложения. 

3. Вы и Ваши представители могут связаться со следующими лицами для получения дополнительной информации:


а) общей и административной: 


ФИО





Должность 




Телефон 





б) технической:



ФИО





Должность 




Телефон 





в) финансовой:






ФИО





Должность 




Телефон 



г) юридической: 



ФИО





Должность 




Телефон 



Мы согласны придерживаться положений настоящего предложения до момента заключения договора (контракта), в случае предоставления права на заключение договора (контракта) по итогам Отбора. Данное предложение будет оставаться для нас обязательным в течение срока его действия.
Приложения: (составляется опись документации, входящей в состав настоящего предложения).
Все приложения к настоящему предложению являются его неотъемлемой составной частью.

С уважением

ФИО




	Печать организации и подпись уполномоченного лица (проставляется на каждой странице предложения)


Должность 

   
Телефон 


Форма № 2 

Анкета Претендента
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Анкета Претендента

	

	Наименование организации-претендента


	Полное наименование организации (в соответствии с Учредительными документами)
	

	Краткое наименование организации
	

	Место нахождение (с указанием страны, индекса и т.п.)
	

	Почтовый адрес (с указанием страны, индекса и т.п.)
	

	Адрес для корреспонденции
	

	Телефон / факс / e-mail организации
	

	ФИО и паспортные данные Руководителя организации
	

	ФИО и паспортные данные Главного бухгалтера организации
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКВЭД (ОКОНХ)
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	Платежные реквизиты

	Российский банк (филиал иностранного банка в России)

	Полное наименование банка
	

	Город банка
	

	Расчетный счет организации

· рублевый

· валютный
	

	Корреспондентский счет
	

	БИК банка
	

	Иностранный банк

	Полное наименование банка
	

	Страна и город банка
	

	Получатель
	

	Валютный счет получателя
	

	Счет банка получателя
	

	Банк корреспондент
	

	SWIFT
	


Подпись,  печать организации 
Форма № 3
Справка о наличии кадровых ресурсов 
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Справка о наличии кадровых ресурсов

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность (название организации, в которой работает)
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты ( в т. ч. по организации культурно-развлекательной программы)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Подпись,  печать организации 
Форма № 4 
Опыт выполнения аналогичных договоров
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Опыт выполнения аналогичных договоров (контрактов) за последние 2 года.
Используйте отдельный лист для каждого договора (контракта), если возможно, приложите подтверждение об успешном завершении 

	1.
	Название договора
	

	
	Страна

	2.
	Название компании



	3.
	Адрес компании

	4.
	Типы работ (виды услуг)


	5.
	Вид договора  (Выбрать один)
               Единичный подрядчик                Субподрядчик  

	6.
	Общая стоимость договора  (в указанных валютах при завершении или на день присуждения  данного  договора (ов).

	7.
	Дата присуждения договора

	
	Планируемая дата завершения договора

	8.
	Реальная дата завершения договора

	9.
	Продолжительность договора 

месяцы  
/ дни

	10.
	Основные компоненты по которым несет ответственность Претендент 



	
	Основные компоненты 
	Количество 
	Объем 

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись,  печать организации 
 Форма № 5 
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Коммерческое предложение Претендента по Отбору на оказание услуг по организации и проведению новогоднего вечера для ООО «Газпромнефть-Центр»
 (наименование и адрес Претендента) _________________________________

гарантирует выполнение указанных в таблице видов работ заявленные в Отборе на следующих условиях оплаты проекта  (авансовые платежи – сроки и объем; порядок платежей и т.п.)______________________. 
и по следующей стоимости (договорной цене):
Таблица №1

	№
	Наименование
	Стоимость за единицу

(с учетом НДС18%)
	Количество 
	Стоимость услуг (с учетом НДС18%)

	1
	Изготовление подарков, сувенирной продукции
	
	400 шт.
	

	2
	Кейтеринг

(Вечерний ужин)
	
	400 чел.
	

	3
	Организация культурной-развлекательной программы (в том числе 1-2 популярных эстрадных артиста (от 300 000-500 000т.р.)
	
	
	

	4
	Аренда площадок в предполагаемом месте проведения мероприятия
	
	
	

	5
	Техническое обеспечение 
	
	
	

	6
	Обеспечение фото и видеосъемки
	
	1 фотограф

1 оператор
	

	7
	Оформление площадок
	
	
	

	8
	Закупка оборудования и реквизита для проведения концертно-развлекательной программы 
	
	
	

	9
	Закупка подарков  и проведение праздничной лотереи
	
	
	

	
	                                                                      ИТОГО:


Форма № 6
Опись документов Предложения
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в отборе  на  оказание услуг по организации и проведению  новогоднего  вечера для ООО «Газпромнефть-Центр»

Настоящим __________________________ (наименование Претендента) подтверждает, что для участия в отборе № 3-1733-018-11 направляются нижеперечисленные документы:
	№№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	ВСЕГО листов:
	


Претендент/уполномоченный 

представитель Претендента

___________________
_________________
                  (должность – полностью)



(подпись)

                    (Ф.И.О.)

� В данной форме должны быть указаны сотрудники, которых планируется привлечь к данным работам.
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