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1.   Общие положения.

1.1.   Порядок проведения Отбора.

1.1.1. Настоящий отбор на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть» (далее «Отбор»), проводится посредством рассмотрения предложений, сформированных организацией, получившей информационное письмо о проведении Отбора (далее «Претендент»), на основании и в соответствии с настоящей инструкцией по участию в Отборе (далее «Инструкция»).

1.1.2. Для участия в Отборе Претендент должен подготовить и подать в установленные сроки пакет документов, предусмотренных настоящей Инструкцией (Предложение) по адресу, указанному в п. 3.1.3 настоящей Инструкции. 
1.1.3. Отбор проводится в следующем порядке: 

·   Претендент направляет в адрес Организатора Отбора Предложение в установленные сроки, сформированное в соответствии с настоящей Инструкцией. В составе Предложения Претендент, в том числе, предоставляет всю необходимую информацию.

·   Отдел по организации и проведению тендерных процедур, совместно с  Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» проводят процедуру вскрытия поступивших от Претендентов конвертов с Предложениями.

·   Отдел по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр» получает необходимые разъяснения, уточнения, подтверждения, осуществляет квалификационную оценку Претендента и поступившего предложения Претендента, проводит конкурентные переговоры с Претендентами (при необходимости), а также осуществляет иные мероприятия для целей выявления организации, способной оказать  услуги по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть».
1.2.   Условия проведения Отбора. 

Подавая предложение для рассмотрения в рамках настоящего Отбора, Претендент, тем самым, соглашается со следующими условиями:

1.2.1. Все затраты, понесенные Претендентом в результате подготовки предложения, являются затратами Претендента и не подлежат компенсации Организатором Отбора ни при каких обстоятельствах.

1.2.2. Отдел по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр» примет к рассмотрению все предоставленные в срок предложения, отвечающие условиям и требованиям настоящей Инструкции. 

1.2.3. Подача предложения Претендентом не должна быть истолкована как намерение или обязательство ООО «Газпромнефть-Центр», выраженное или подразумеваемое, считать себя заключившим договор на основании информационного письма, настоящей Инструкции, а также в связи с направлением Претендентом в адрес Организатора Отбора Предложения. 

1.2.4. Предложение, сформированное Претендентом в соответствии с настоящей Инструкцией, должно быть действительным до момента заключения договора (контракта) с таким Претендентом, право на заключение которого может быть присуждено по итогам Отбора в случае признания такого Претендента победителем Отбора. В таком случае договор (контракт) по итогам настоящего Отбора должен содержать все существенные условия, представленные в Предложении Претендента.

1.2.5. Претендент имеет право в ходе подготовки предложения обращаться с просьбой о разъяснении настоящей Инструкции в адрес Отдела по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр», а также осматривать территорию и объекты, по согласованию с Организатором Отбора  времени проведения осмотров.

1.2.6. В рамках рассмотрения предложений, Отдел по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр» вправе адресовать Претендентам запросы о разъяснении, уточнении, предоставлении дополнительной информации в отношении любых положений Предложения Претендента.

1.2.7. Отдел по организации и проведению тендерных процедур совместно с  Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» вправе вносить изменения и уточнения в настоящую Инструкцию как в рамках рассмотрения предложений Претендентов, так и до момента поступления предложений Претендентов в адрес Отдела по организации и проведению тендерных процедур ООО «Газпромнефть-Центр». 

1.2.8. В случае если Отдел по организации и проведению тендерных процедур совместно с Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» сочтет необходимым внести изменения (п.1.2.7.), либо уточнения в настоящую Инструкцию, в адрес Претендента направляется соответствующая информация, также соответствующая информация публикуется на официальном сайте ОАО «Газпром нефть» (www.gazprom-neft.ru) и официальном сайте ООО «Газпромнефть-Центр» (www.msk.gazprom-neft.ru). С момента направления информации об изменении и/или уточнении настоящей Инструкции в адрес Претендента, такие изменения и/или уточнения считаются неотъемлемой частью Инструкции.

1.2.9. Отдел по организации и проведению тендерных процедур совместно с  Конкурсной комиссией ООО «Газпромнефть-Центр» вправе отказаться от проведения Отбора, а также имеет право отказаться от всех Предложений по любой причине или прекратить процедуру проведения Отбора в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед Претендентами. 
2.   Порядок предоставления Предложений.

2.1.   Форма предоставления Предложения.

2.1.1. Все Предложения должны быть представлены в оригинале, с приложением одной копии. Оригинал и копия предложения должны быть надежно запечатаны в один общий конверт, на котором следует указать информацию в соответствии с п. 2.1.2 настоящей Инструкции.
2.1.2.   На конверте с Предложением указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.1, 3.1.3, следующим образом: «Предложение на участие в  отборе на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть». Реестровый номер процедуры №3-943-018-11. Претендент: _____________. Адрес Претендента: _____________. В Отдел по организации и проведению тендерных процедур расположенный по адресу 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19. 
2.2.   Порядок оформления предложения.

2.2.1. Претендент в обязательном порядке составляет опись предоставляемых документов в составе своего Предложения с указанием количества листов, входящих в состав каждого документа в составе предложения.

2.2.2. Все документы, входящие в состав Предложения Претендента составляются на русском языке, либо предоставляется нотариально заверенный перевод документов.
2.2.3. Предложение Претендента должно быть прошито, все страницы пронумерованы. Все страницы предложения должны быть заверены печатью и подписью от имени Претендента.

2.3.   Состав предложения Претендента:

2.3.1. Претендент предоставляет Предложение (Форма № 1). Итоговая стоимость  работ, указываемая в Форме № 1, является окончательной, формируется с учетом НДС и всех возможных затрат (транспортных расходов, возможных платежей, предусмотренных действующим законодательством и т.д.) в рублях Российской Федерации и должна соответствовать итоговой сумме, указываемой в коммерческом предложении Претендента (Форма № 5). 
2.3.2. Квалификационная документация (приложения к предложению Претендента, составляющие его неотъемлемую часть):

· Анкета Претендента (Форма № 2). 

· Справка о наличии кадровых ресурсов (Форма № 3).

· Документация, подтверждающая наличие опыта выполнения аналогичных договоров за последние 5 лет (Форма № 4).      

· Документация, подтверждающая квалификацию Претендента, предоставляемая в соответствии с разделом 3 настоящей Инструкции.
2.3.3. Опись документов Предложения (Форма № 6).
3. Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту.
В разделе 3 «Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту» содержится информация для данного конкретного Отбора, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения разделов 1 «Общие положения» и 2 «Порядок предоставления Предложений». 

При возникновении противоречия между положениями раздела 3 «Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту» и разделов 1 «Общие положения» и 2 «Порядок предоставления Предложений», применяются положения раздела 3. «Требования и критерии, предъявляемые к Претенденту».
	№ п/п
	Информация о процедуре

	3.1. Сведения о проведении Отбора

	3.1.1. 
	Отбор проводит: Отдел по организации и проведению тендерных процедур. 

	3.1.2. 
	Заказчик: Сектор по связям с общественностью

	3.1.3. 
	Адрес для предоставления Предложений: 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19

	3.1.4. 
	Дата начала приема Предложений: 15 июня 2011 года, начиная с 09 часов 30 минут, время московское, г. Москва
Дата окончания приема Предложений: 29 июня 2011 года до 18 часов 00 минут, время московское, г. Москва

	3.1.5. 
	Дата проведения вскрытия конвертов с Предложениями: 30 июня 2011 года, начиная с 10 часов 00 минут, время московское, г. Москва
Место вскрытия конвертов с Предложениями: 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19


	3.2. Сведения об этапах отбора

	3.2.1.
	Процедура отбора состоит из следующих этапов: 


- предквалификационный отбор; 


- рассмотрение, оценка и сопоставление предложений участников отбора;


- выбор победителя;


- постквалификационный отбор.

Предквалификационный отбор - проводится проверка квалификации участника отбора на соответствие требованиям инструкции по участию в отборе, а также проверка качественных характеристик предлагаемых работ на соответствие требованиям инструкции по участию в отборе. Заявители, не прошедшие стадию предквалификационного отбора, не признаются участниками отбора и к участию в отборе не допускаются. 
Рассмотрение, оценка и сопоставление предложений участников отбора – основной этап отбора на котором предложения участников отбора проверяются по критериям, заявленным в инструкции по участию в отборе. 
Выбор победителя – на основании результатов предыдущих этапов Конкурсная комиссия ООО «Газпромнефть-Центр» определяет организацию, предложение которой в наибольшей степени соответствует выставленным требованиям и интересам ООО «Газпромнефть-Центр».

Постквалификационный отбор – проводится проверка квалификации победителя отбора на соответствие предъявленным к нему требованиям (всех, кроме стоимостного критерия).

	3.3. Требования к Претендентам

	3.3.1. 
	Обязательные требования к Претендентам

	3.3.1.1. 
	Непроведение ликвидации Претендента и отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендента банкротом

	3.3.1.2. 
	Неприостановление деятельности Претендента на день подачи предложения на участие в Отборе

	3.3.1.3. 
	В случае если Претендент является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории Российской Федерации.

	3.3.1.4. 
	В случае если Претендент не является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории иностранного государства.

	3.3.1.5. 
	В случае если Претендент является Представительством либо Филиалом нерезидента Российской Федерации, он должен быть должным образом аккредитован, что должно быть подтверждено соответствующими документами.


	3.3.2.
	Дополнительные требования к Претендентам

	3.3.2.1. 
	Деятельность Претендента должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах.

	3.3.2.2. 
	Претендент должен обладать трудовыми ресурсами для выполнения договора (контракта), в том числе иметь квалифицированный персонал, имеющий соответствующее образование и опыт работы.

	3.3.2.3. 
	Претендент должен обладать соответствующим опытом выполнения аналогичных работ. 

	3.3.2.4. 
	Претендент не должен иметь просроченной дебиторской задолженности перед ООО «Газпромнефть-Центр».

	3.3.2.5. 
	Степень загруженности Претендента текущими проектами должна обеспечивать ему возможность выполнения/оказания планируемых по итогам Отбора работ/услуг без ущерба для Организатора отбора/заказчика, в случае заключения договора по результатам Отбора. 

	3.3.2.6. 
	Претендент должен быть платежеспособным.

	3.3.2.7. 
	Претендент не должен иметь просроченной дебиторской задолженности перед ООО «Газпромнефть-Центр»

	3.4. Состав Предложения Претендента

	3.4.1. 
	Предложение Претендента (Форма №1)

	3.4.2. 
	Анкета Претендента (Форма №2)

	3.4.3. 
	Справка о наличии кадровых ресурсов (Форма №3)

	3.4.4. 
	Опыт выполнения аналогичных договоров за последние 5 лет (Форма №4)

	3.4.5. 
	Коммерческое предложение Претендента (Форма №5)

	3.4.6. 
	Заверенная копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей/свидетельства (сертификата) о регистрации иностранного юридического лица/Разрешения на открытие представительства, Свидетельства о внесении в Сводный государственный реестр

	3.4.7. 
	Заверенная копия Устава Претендента

	3.4.8. 
	Выписка из решения общего собрания учредителей о назначении руководителя

	3.4.9. 
	Заверенная копия свидетельства о постановке на налоговый учет

	3.4.10. 
	Заверенные копии лицензий и/или патентов, свидетельств, сертификатов, дипломов, других документов

	3.4.11. 
	Информация о состоянии загруженности текущими проектами

	3.4.12. 
	Информация об отсутствии решения суда о признании его несостоятельным (банкротом)

	3.4.13. 
	Прочие документы

	3.4.14. 
	Опись документов Предложения (Форма №6)

	3.5. Требования о предоставлении копий предложения

	3.5.1. 
	Все Предложения должны быть представлены в оригинале, с приложением одной копии. Оригинал и копия должны быть идентичны, в случае выявления различий между документами, входящими в состав оригинала и информацией копии, Организатор Отбора при рассмотрении Предложения будет принимать решения на основе документов оригинала

	3.5.2. 
	Оригинал Предложения помечается на первой странице «ОРИГИНАЛ», копия предложения помечается на первой странице «КОПИЯ»

	3.5.3. 
	Оригинал и копия должны быть надежно запечатаны в один общий конверт, на котором указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.1, 3.1.3, следующим образом: «Предложение на участие в отборе  на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть». Реестровый номер процедуры № ​3-943-018-11. Претендент: _____________. Адрес Претендента: _____________. В Отдел по организации и проведению тендерных процедур; 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19. 


	3.6. Требования к оформлению Предложения

	3.6.1. 
	Документы, входящие в состав Предложения, представляются в порядке, определенном Описью документов Предложения (Форма № 6), при этом Опись документов размещается в конце пакета документов Предложения.

	3.6.2. 
	Все документы, входящие в состав оригинала Предложения, должны быть сшиты в единую книгу (сброшюрованы), которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, заверены подписью уполномоченного на подписание Предложения на участие в Отборе лица/собственноручно заверены Претендентом - физическим лицом (в том числе на прошивке). При этом при брошюровании Предложения, каждый оригинал официального документа, выданного Претенденту третьими лицами и содержащий печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии, банковские гарантии), помещается в отдельный канцелярский файл – таким образом, чтобы при брошюровании заявки, оригиналы официальных документов, выданных Претенденту третьими лицами, не были повреждены. 

Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано ____ листов», при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание Претендента, и скреплена печатью.
Все документы копии Предложения брошюруются аналогично порядку оформления оригинала Предложения.

	3.6.3. 
	При нумерации листов пакета документов Предложения, номера на оригиналах официальных документов, выданных Претенденту третьими лицами и содержащими печать (лицензии, доверенности, нотариально заверенные копии и др.), проставляются простым карандашом на обороте листа в левом нижнем углу.

	3.6.4. 
	Достоверность копий документов, представляемых в составе Предложения, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена требованиями настоящей Инструкции. 

	3.6.5. 
	Претендент должен поместить Предложение с необходимыми документами (сброшюрованный оригинал Предложения и сброшюрованная копия Предложения) в единый запечатанный конверт.

На таком конверте указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается данное Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.1, 3.1.3, следующим образом: «Предложение на участие в  отборе на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть». Реестровый номер процедуры № 3-943-018-11. Претендент: _____________. Адрес Претендента: _____________. В Отдел по организации и проведению тендерных процедур; 117246 г. Москва, Научный проезд, д.19

	3.6.6. 
	При подготовке Предложения на участие в Отборе и документов, входящих в состав такого Предложения, не допускается применение факсимильных подписей.

	3.6.7. 
	Все документы Предложения и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

	3.6.8. 
	Все документы, представляемые Претендентами в составе Предложений на участие в Отборе, должны быть заполнены по всем пунктам.

	3.6.9. 
	При описании условий и предложений Претендент должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано требованиями настоящей Инструкции.

	3.6.10. 
	Сведения, которые содержатся в Предложениях Претендентов, не должны допускать двусмысленных толкований.

	3.6.11. 
	Если в документах, входящих в состав Предложений на участие в Отборе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Организатором Отбора принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

	3.6.12. 
	Предложение на участие в Отборе, подготовленное Претендентом, а также вся корреспонденция и документация, связанная с Предложением на участие в Отборе, которыми обмениваются участники Отбора и Организатор Отбора, должны быть написаны на русском языке.

	3.6.13. 
	Все суммы денежных средств в Предложении на участие в Отборе и приложениях к нему должны быть выражены в российских рублях, за исключением следующего: к Предложению на участие в Отборе могут быть приложены документы, оригиналы которых выданы Претенденту третьими лицами, в которых суммы денежных средств могут быть выражены в других валютах.

	3.6.14. 
	Представленные в составе Предложения на участие в Отборе документы не возвращаются Претенденту, кроме отозванных Претендентами Предложений, а также банковских гарантий, представленных  Претендентами в составе Предложений (в случае если Организатором Отбора установлено требование об обеспечении Предложений.

	3.7. Обеспечение Предложения на участие в Отборе

	3.7.1. 
	Не требуется 


	3.8. Критерии определения победителя

	3.8.1. 
	· Успешный опыт оказания аналогичных услуг не менее 2 лет;
· Наличие клиентской базы;

· Наличие партнерских отношений с организациями, привлекаемыми для участия в оформлении и проведении мероприятия, в том числе с представителями гостиничных комплексов (например, «Волен» «Яхрома», Покровское и т.п.) 

· Предоставление сценария мероприятия, отвечающего требованиям Заказчика;

· Качественное выполнение заказа (предоставление отчетных презентаций по проведению мероприятий для других Заказчиков)
· Стоимость услуг;
· Порядок оплаты.

Примечание: наличие партнерских отношений должно подтверждаться письмами организаций-партнеров, в том числе от гостиничных комплексов; опыт оказания аналогичных услуг должен подтверждаться благодарственными письмами; наличие клиентской базы должно подтверждаться заполненной претендентом формой №4


4. Техническое задание на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть»
1. Общее описание мероприятия   
Предметом отбора является оказание услуг по организации и проведению общекорпоративного мероприятия – конкурс профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть». При подготовке сценарного плана проведения конкурса Претендент обязан учесть следующие обязательные требования:   
Цель конкурса: Выявить путем выполнения участниками конкурса теоритических и практических заданий победителей в четырех номинациях: «Лучший оператор АЗС», «Лучший водитель бензовоза», «Лучший оператор товарный», «Лучший управляющий АЗС»
Место проведения: Московская обл., г.Клин – г.Дмитров 
Сроки проведения: 16-18 августа 2011г.,
- 16.08.2011 – день заезда, заселение участников

- 17.08.2011 – торжественное открытие II МЕЖРЕГИОНАЛЬНОГО КОНКУРСА ПРОФ.МАСТЕРСТВА; 

- проведение 1-го теоритического тура конкурса

- экскурсионная программа 

- развлекательная программа на ужине


- 18.08.2011 – Проведение 2-го практического тура межрегионального конкурса проф.мастерства




- Торжественное закрытие конкурса. Награждение в номинациях
Длительность: 17.08.2011 – 09:00-23:00

      18.08.2011– 09:00-00:00 
Количество участвующих в конкурсе сотрудников: 

- операторов – 15 чел.
- водителей – 15 чел

- операторов товарных – 15 чел

Количество приглашенных лиц: около 100 чел.
Количество ведущих мероприятия: 1 чел. 

Требования к ведущим: (Желательно муж., от 30-45 лет, опыт в роли ведущего не менее 3-х лет, проживание/прописка – Москва, Моск.обл.)   
Требования к сцене: обсуждается с претендентом 

Требования к звуковому сопровождению: обсуждается с претендентом 
Требования к цветовому оформлению: обсуждается с претендентом   
Количество, наименование и содержание теоритических заданий: 
- Теоритические задания для водителей бензовоза, для операторов, для операторов товарных. Содержание заданий предоставляется заказчиком. 
Количество, наименование и содержание практических заданий:

- Практические задания для водителей бензовоза, для операторов, для операторов товарных. Содержание заданий предоставляется заказчиком.

Требования к площадке для проведения теоретических заданий: 

- Конференц-комплекс ГК «Волен» (3 зала для проведения теоритического тура в 3-х номинациях) или аналогичный конференц-комплекс в аналогичном ГК
Требования к площадке для проведения практических заданий:

- Площадка для практического конкурса в номинации «Лучший оператор АЗС» - АЗС №61 (г.Клин)

- Площадка для проведения практического конкурса в номинации «Лучший товарный оператор» - Нефтебаза (г. Дмитров)

- Площадка для проведения практического конкурса в номинации «Лучший водитель бензовоза» - АЗС №63, (г. Клин)
- Площадка для проведения практического конкурса в номинации «Лучший управляющий» - АЗС № 62 (г. Клин)
Очередность проведения теоритических заданий для участвующих по разным номинациям сотрудников: 
- 1-ый теоритический тур проходит одновременно для всех участников в трех номинациях, в трех залах конференц-зала ГК «Волен» (или аналогичном зале ГК)
Оценка знаний и навыков участников: 
- Конкурсная комиссия, состоящая из сотрудников Дирекции региональных продаж ОАО «Газпром нефть» в количестве 25-ти человек.
Требования к размещению участников конкурса: 
- Размещение в ГК «Волен», ГК «Яхрома» (или аналогичных ГК). Размещение участников осуществляет Заказчик. 
Требования к размещению приглашенных лиц: 

- Размещение в ГК «Волен», ГК «Яхрома» (или аналогичных ГК). Размещение участников осуществляет Заказчик. 

2. Требования к претендентам
- Успешный опыт оказания аналогичных услуг не менее 2 лет


- Наличие клиентской базы;


- Разработка сценария мероприятия, отвечающего требованиям Заказчика;
- Наличие партнерских отношений с организациями, привлекаемыми для участия в оформлении и проведении мероприятия, в том числе с представителями Гостиничных комплексов;
- Качественное выполнение заказа (предоставление отчетных презентаций по проведению мероприятий для других Заказчиков)
3. Требования к содержанию услуг
Заказчик организует:

- размещение участников и приглашенных лиц в ГК «Волен», ГК «Яхрома» (или аналогичных ГК);

- подготовку и предоставление площадок для проведения практических заданий;

- разработку содержания теоритических и практических заданий для участников конкурса;

- формирование конкурсной комиссии;

- проведение теоритических и практических конкурсов для участников;

- подведение результатов конкурсов и выбор победителей; 

- формирует призовой фонд.

Исполнитель организует: 
- изготовление подарков, сувенирной продукции;

- кейтеринг;

- трансфер участников и приглашенных лиц;

- организацию культурной программы;

- аренду площадок в ГК «Волен» и ГК «Яхрома» (или аналогичных залов);
- техническое обеспечение (звуковое и световое сопровождение и др.);

- оформление площадок;  

- организацию и проведение экскурсионной программы;

- фото и видео съемку;

- информационное сопровождение в СМИ;

- оборудование конкурсных постов; 

- салют,

в соответствии с нижеизложенными требованиями  

	  №
	Наименование
	Приблизительное количество
	Комментарии

	1
	Изготовление подарков, сувенирной продукции
	200 шт.
	Варианты подарков и сувениров предлагаются Исполнителем 

	2
	Кейтеринг,  4 дня
	200 чел.
	Варианты меню согласовываются с заказчиком, организуется Исполнителем

	3
	Трансфер , 4 дня
	200 чел.
	Автобусы и автомобили для участников приглашённых артистов, организуется Исполнителем 

	4
	Организация культурной программы
	2 дня
	Возможные варианты сценария предоставляются Исполнителем

	5
	Аренда площадок в ГК «Волен» и ГК «Яхрома»
	4 дня
	Площадки для проведения конкурсов и культурной программы, организуется Исполнителем 

	6
	Техническое обеспечение
	2 дня
	Звук, свет

Варианты согласовываются с Заказчиком, организуется Исполнителем 

	7
	Организация культурного досуга (экскурсии), 2 дня
	200 чел.
	Варианты экскурсионной программы согласовываются с Заказчиком, организуется Исполнителем   

	8
	Обеспечение фото и видеосъемки, 2 дня
	5 фотографов,

5 операторов
	Организуется Исполнителем 

	9
	Информационное сопровождение (СМИ), 2 дня
	не более 10 представителей
 печатных СМИ,

не более 10 представителей ТВ
	Списки СМИ согласовываются с заказчиком, организуется Исполнителем  

	10
	Оформление площадок
	2 дня
	Варианты оформления согласовываются с Заказчиком, организуется  Исполнителем

	11
	Закупка оборудования для конкурсных постов
	2 дня
	Стойки, таблички, бейджи варианты согласовываются с Заказчиком, организуется Исполнителем

	12
	Салют
	1 день
	Варианты салюта согласовываются с Заказчиком, организуется Исполнителем



Претендент должен иметь представление о местах проведения теоритических и практических заданий конкурса, культурных и экскурсионных программ, при составлении сценария  конкурса делать привязку к данным местам. Составленный сценарий предоставить вместе с документаций по отбору для оценки предложения. 
Приложение к техническому заданию: 

- положение о проведении общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии - 2011» ОАО «Газпром нефть», представлено отдельным файлом  

5. Образец договора.
г. Москва




                                                       «    » ________ 20__ г.

Общество с ограниченной ответственностью "Газпромнефть-Центр", именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице __________________, действующего на основании ________________, с одной стороны, и _________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________, действующего на основании ____________, с другой стороны, далее при совместном упоминании именуемые «Стороны»,  на основании  Решения конкурсной комиссии по результатам проведенного отбора (Протокол _______), заключили настоящий Договор, о нижеследующем.


1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по заданию Заказчика по организации и проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии - 2011» ОАО «Газпром нефть», именуемое в дальнейшем «Мероприятие».

1.2. Перечень оказываемых услуг, дата и время оказания услуг, стоимость услуг согласовываются сторонами в Дополнительном соглашении, являющимся неотъемлемой частью  настоящего Договора, после подписания обеими Сторонами. 

2. УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

2.1. Заказчик своевременно предоставляет Исполнителю всю имеющуюся у него информацию, необходимую Исполнителю для оказания Услуг.

2.2. Дата, место и время оказания услуг считаются согласованными с момента подписания Сторонами настоящего Договора и Дополнительного соглашения перечисления Заказчиком на расчетный счет Исполнителя предварительной оплаты, указанной в п. 4.2. настоящего Договора.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1.Заказчик обязуется:
3.1.1. Принять и оплатить услуги Исполнителя согласно условиям настоящего Договора и Дополнительного соглашения к настоящему Договору.

3.1.2. Подписать предоставленный Исполнителем Акт оказанных услуг (далее – Акт) в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента его получения или представить мотивированный отказ от подписания Акта. Исполнитель обязуется устранить недостатки оказанных услуг в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения мотивированных замечаний Заказчика. Заказчик подписывает Акт после устранения Исполнителем всех неисправностей. 

3.2. Заказчик вправе:

3.2.1. Требовать информацию и документацию, передаваемую Исполнителем по факту исполнения поручения.

3.2.2. Перенести дату оказания услуг при наличии  возможности Исполнителя осуществить такой перенос. О переносе даты оказания услуг Заказчик письменно предупреждает  Исполнителя не менее чем за 14 (четырнадцать) дней до момента оказания услуг, но не более одного раза, в течение срока действия Договора.

3.3. Исполнитель обязуется:

3.3.1.Обеспечить оказание услуг в полном объеме и в сроки, установленные в настоящем Договоре, соответствующим Дополнительным  соглашением.

3.3.2.Оказать услуги надлежащего качества лично или с привлечением третьих лиц по согласованию с Заказчиком. 

3.3.3. Привлекать третьих лиц по настоящему Договору только после согласования с Заказчиком. В случае привлечения третьих лиц по настоящему Договору, нести ответственность за действия  (бездействия) таких лиц.

3.3.4. Предоставить Заказчику Акт об оказании услуг и счет-фактуру не позднее 2-х дней, с момента оказания Услуг или факсимильные/сканированные копии с последующим предоставлением оригиналов в течение 5 (пяти) дней, если иное не предусмотрено соглашением Сторон или Заданием Заказчика.

3.4. Исполнитель вправе:

            3.4.1. Получать от Заказчика информацию, необходимую для надлежащего оказания Услуг по  настоящему Договору. 

4. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Стоимость услуг согласовывается сторонами в Дополнительном соглашении к настоящему Договору.

4.2. Оплата услуг осуществляется в следующем порядке: 

4.2.1. Заказчик перечисляет на расчетный счет Исполнителя предварительную оплату в размере ____% от общей стоимости услуг,  согласованной сторонами в дополнительном соглашении в течение ____ (_____) банковских дней с момента получения счета Исполнителя. 

4.2.2. Окончательный расчет по настоящему договору в размере _____% от общей стоимости услуг,  согласованной сторонами в дополнительном соглашении, производится Заказчиком в течение ____ банковских дней с момента подписания акта оказанных услуг и счета Исполнителя.  

4.3. Обязательства Заказчика по оплате стоимости услуг  считаются выполненными с  даты оплаты услуг по дополнительному соглашению. 

4.4. Датой оплаты считается дата  списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение  обязательств по настоящему Договору, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ. 

5.2. В случае нарушения обязательств, предусмотренных п. 3.3.2 – 3.3.3. настоящего Договора, Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в размере 0,1 % от общей стоимости неоказанной или ненадлежащим образом оказанной услуги, предусмотренной настоящим Договором.

5.3. В случае нарушения Исполнителем обязательств, предусмотренных п.1.1, 1.2. настоящего договора, Заказчик вправе расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке. В этом случае Исполнитель в течение 3 (Трех) банковских дней возвращает все ранее перечисленные ему Заказчиком денежные средства в рамках настоящего Договора. 

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ 

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если неисполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, за которые стороны не отвечают, и предотвратить неблагоприятное воздействие которых Стороны не имели возможности. Стороны договорились считать обстоятельствами непреодолимой силы: наводнение, землетрясение, а также запретительные действия государственных и иных органов, организаций, учреждений и должностных лиц.

6.2. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно известить другую Сторону в письменном виде о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по Договору с приложением свидетельств государственных органов исполнительной власти о наступлении обстоятельств непреодолимой силы.  
6.3. Если указанные   обстоятельства непреодолимой силы продлились более 7 (Семи) недель, каждая Сторона вправе заявить о досрочном расторжении настоящего Договора. 
7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

7.1. Все споры, возникающие между Сторонами, подлежат разрешению путем переговоров и достижения взаимного согласия по спорным вопросам. В случае недостижения взаимного согласия, спор между Сторонами подлежит передаче на рассмотрение в Арбитражный суд города Москвы.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА

9.1. Настоящий договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует до полного исполнения сторонами взаимных обязательств.   

9.2. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон и считается расторгнутым с даты подписания сторонами данного соглашения. 

9.3.Все изменения, дополнительные соглашения к настоящему Договору имеют юридическую силу только при составлении соответствующего письменного документа, удостоверенного Сторонами.

9.4. В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

9.5.  Стороны не предполагают обмен конфиденциальной информацией в рамках настоящего договора. В случае необходимости передачи в рамках настоящего договора конфиденциальной информации, Стороны обязуются заключить соглашение о конфиденциальности. 

9.6. С момента подписания настоящего договора и дополнительного соглашения, вся предыдущая переписка и все предшествующие переговоры  сторон по нему теряют юридическую силу. 

9.7. Все сообщения, передаваемые сторонами друг другу, производятся в письменном виде ( в том числе заказным письмом, телеграммой или по факсимильной связи) с отметкой о вручении (получении). Риск искажения информации при ее передаче посредством факсимильной связи несет Сторона, передающая такую информацию.  
9.8. Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

10.  РЕКВИЗИТЫ  И ПОДПИСИ СТОРОН

	Заказчик
	Исполнитель

	ООО «Газпромнефть – Центр»
	

	Адрес местонахождения: 117588, г. Москва, Новоясеневский проспект, д.13, корп.2

Почтовый адрес: 

ИНН 7709359770

КПП 

р/с 

в 

к/с 

БИК 
	


Заказчик                                                                   Исполнитель

_________________ /

________________ /./

                       М.П.                                                                                        М.П.    




6. Образцы форм для заполнения. 

Все формы должны быть заверены подписью уполномоченного лица и печатью Претендента.

Форма № 1 
Предложение
/должно быть составлено на фирменном бланке/
Название организации:    

Местонахождение
             


Телефон


Факс




Эл. Почта
 

Предложение №:



Кому 



Уважаемые господа,

Изучив информационное письмо и пакет документов по отбору организации, способной оказать услуги по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть»
 (полное наименование и местонахождение Претендента)
предоставляем Вам предложение в соответствии с информационным письмом, Инструкцией, а также на следующих условиях:

1.1. Предлагаемые нами  услуги будут соответствовать техническим, качественным и количественным характеристикам, установленным в предоставленном нам пакете документов.

1.2. Мы согласны с требованиями, указанными в информационном письме и предоставленном нам пакете документов и обеспечим их выполнение.

2. Мы предоставляем полномочие на осуществление любой проверки представленных отчетов, документов и информации для выяснения финансовых и технических аспектов настоящего предложения. 

3. Вы и Ваши представители могут связаться со следующими лицами для получения дополнительной информации:


а) общей и административной: 


ФИО





Должность 




Телефон 





б) технической:



ФИО





Должность 




Телефон 





в) финансовой:






ФИО





Должность 




Телефон 



г) юридической: 



ФИО





Должность 




Телефон 



Мы согласны придерживаться положений настоящего предложения до момента заключения договора (контракта), в случае предоставления права на заключение договора (контракта) по итогам Отбора. Данное предложение будет оставаться для нас обязательным в течение срока его действия.
Приложения: (составляется опись документации, входящей в состав настоящего предложения).
Все приложения к настоящему предложению являются его неотъемлемой составной частью.

С уважением

ФИО




	Печать организации и подпись уполномоченного лица (проставляется на каждой странице предложения)


Должность 

   
Телефон 


  Форма № 2 

Анкета Претендента
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Анкета Претендента

	

	Наименование организации-претендента


	Полное наименование организации (в соответствии с Учредительными документами)
	

	Краткое наименование организации
	

	Место нахождение (с указанием страны, индекса и т.п.)
	

	Почтовый адрес (с указанием страны, индекса и т.п.)
	

	Адрес для корреспонденции
	

	Телефон / факс / e-mail организации
	

	ФИО и паспортные данные Руководителя организации
	

	ФИО и паспортные данные Главного бухгалтера организации
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	КПП
	

	ОКВЭД (ОКОНХ)
	

	ОКПО
	

	ОКАТО
	

	Платежные реквизиты

	Российский банк (филиал иностранного банка в России)

	Полное наименование банка
	

	Город банка
	

	Расчетный счет организации

· рублевый

· валютный
	

	Корреспондентский счет
	

	БИК банка
	

	Иностранный банк

	Полное наименование банка
	

	Страна и город банка
	

	Получатель
	

	Валютный счет получателя
	

	Счет банка получателя
	

	Банк корреспондент
	

	SWIFT
	


Подпись,  печать организации 
Форма № 3
Справка о наличии кадровых ресурсов 
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Справка о наличии кадровых ресурсов

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность (название организации, в которой работает)
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Подпись,  печать организации 
Форма № 4 
Опыт выполнения аналогичных договоров
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
Опыт выполнения аналогичных договоров (контрактов) за последние 5 лет.
Используйте отдельный лист для каждого договора (контракта), если возможно, приложите подтверждение об успешном завершении 

	1.
	Название договора
	

	
	Страна

	2.
	Название компании



	3.
	Адрес компании

	4.
	Типы работ (виды услуг)


	5.
	Вид договора  (Выбрать один)
               Единичный подрядчик                Субподрядчик  

	6.
	Общая стоимость договора  (в указанных валютах при завершении или на день присуждения  данного договора (ов).

	7.
	Дата присуждения договора

	
	Планируемая дата завершения договора

	8.
	Реальная дата завершения договора

	9.
	Продолжительность договора 

месяцы  
/ дни

	10.
	Основные компоненты по которым несет ответственность Претендент 



	
	Основные компоненты 
	Количество 
	Объем 

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись,  печать организации 
 Форма № 5 
Приложение № ___
к Предложению для участия в Отборе

_________________/наименование Претендента/

от «       »                       20__г.
                                                                                                                    №__________
                                          Коммерческое предложение

Коммерческое предложение Претендента по Отбору на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть (наименование и адрес Претендента) _________________________________

гарантирует оказание услуг, в соответствии со сценарным планом и таблицей 1, заявленные в Отборе на следующих условиях оплаты (авансовые платежи – сроки и объем; порядок платежей и т.п.)______________________. 
и по следующей стоимости (договорной цене):__________ рублей (с НДС/ без НДС). 
Таблица №1

!!! Претендент в свободной форме представляет заполненную таблицу, исходя из требований к услугам отраженным в техническом задании. Из содержания таблицы должно быть видно стоимость по каждому виду услуг, оформительских материалов, сувенирной  продукции, кейтеринга и др., в том числе за единицу продукции.   

!!!  Претендент представляет предварительно разработанный им сценарий, исходя из требований к услугам отраженным в техническом задании. 

Подпись,  печать организации 

Форма № 6
Опись документов Предложения
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в отборе на оказание услуг по проведению общекорпоративного конкурса профессионального мастерства на звание «Лучший по профессии – 2011» ОАО «Газпром нефть». 

 Настоящим ___________________________ (наименование Претендента) подтверждает, что для участия в отборе № 3-943-018-11 направляются нижеперечисленные документы:
	№№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	ВСЕГО листов:
	


Претендент/уполномоченный 

представитель Претендента

___________________
_________________
                  (должность – полностью)



(подпись)

                    (Ф.И.О.)

� В данной форме должны быть указаны сотрудники, которых планируется привлечь к данным работам.
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